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WYDZIAŁ DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ 
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VADEMECUM PRZEDSIĘBIORCY
(dla tych, którzy pierwszy raz...)

Jeśli chcesz rozpocząć działalność gospodarczą i zostać przedsiębiorcą, musisz wybrać czy 
chcesz działać jako:
- osoba fizyczna,
- osoba prawna,
- czy, niemająca osobowości prawnej, spółka prawa handlowego.

W każdym przypadku Twoja działalność podlega rejestracji.

JAKO OSOBA FIZYCZNA rejestrujesz swoją działalność w Urzędzie Miasta, Gminy lub 
Dzielnicy właściwym ze względu na miejsce Twojego zamieszkania.
Tam wypełniasz druk zgłoszenia o dokonanie wpisu do ewidencji działalności gospodarczej 
(EDG-1). Jest to jednocześnie wniosek o nadanie numeru REGON, zgłoszenie do naczelnika 
Urzędu  Skarbowego,  zgłoszenie  płatnika  do  ZUS  albo  oświadczenie  o  kontynuowaniu 
ubezpieczenia społecznego rolników.

➢ Urząd  Skarbowy właściwy  jest  ze  względu  na  miejsce  zamieszkania  (przed 
rozpoczęciem  działalności  gospodarczej  powinieneś  się  do  niego  zgłosić  w  celu 
omówienia sposobów rozliczania).

➢ Zakład Ubezpieczeń Społecznych właściwy jest ze względu na adres głównego miejsca 
wykonywania  działalności  gospodarczej  (jeśli  rozpoczynasz  działalność  gospodarczą 
musisz się do niego zgłosić w ciągu 7 dni od daty rozpoczęcia). 

➢ Urząd  Statystyczny  prześle  zaświadczenie  o  nadaniu  numeru  REGON na  Twój  adres 
korespondencyjny. 

➢ Po otrzymaniu zaświadczeń: o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej i nadaniu 
numeru REGON zgłaszasz się do punktu usługowego, żeby wyrobić pieczątkę.

UWAGA!

1. Od 1 stycznia 2007 r. obowiązuje nowa klasyfikacja PKD 2007. Każdy przedsiębiorca 
do  31  grudnia  2009  r.  zobowiązany  jest  zaktualizować  swój  wpis  do  ewidencji 
działalności  gospodarczej  zgodnie  z  ww.  klasyfikacją.  Na  stronach  Urzędu 
Statystycznego (www.stat.gov.pl) dostępny jest program, który pomaga w odnalezieniu 
nowych symboli i opisów (szukacz PKD).

2. Ustawą  z  dnia  20  września  2007  r.  o  zmianie  ustawy  o  swobodzie  działalności 
gospodarczej oraz o zmianie niektórych ustaw wprowadzono możliwość zawieszania 
działalności gospodarczej przez przedsiębiorców, którzy nie zatrudniają pracowników, 

http://www.stat.gov.pl/


na okres  od 1 miesiąca do 24 miesięcy. Od 31 marca 2009 r. organ ewidencyjny w 
ciągu 7 dni jest zobowiązany zawiadomić Urząd Skarbowy i ZUS o zawieszeniu przez 
przedsiębiorcę działalności gospodarczej.

3. Zgłoszenie  wpisu  do  ewidencji  działalności  gospodarczej  i  zgłoszenie  zmiany  we 
wpisie  można  przesłać  za  pośrednictwem  internetowej  strony  Urzędu   Miasta  - 
www.um.warszawa.pl – zakładka 'informator dla firm'.

4. Na  żoliborskiej  stronie  internetowej  www.zoliborz.org.pl/jednookienko znajdziesz 
odnośniki  do  stron  internetowych  pozostałych  urzędów oraz  kodów PKD,  a  także 
wzory wypełnienia wniosku EDG-1.

Wykaz obowiązujących aktów prawnych, dotyczących prowadzenia działalności gospodarczej 
przez osoby fizyczne:

1. Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie działalności gospodarczej. 
2. Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. Przepisy wprowadzające ustawę o swobodzie 

działalności gospodarczej. 
3. Ustawa z dnia 19 listopada 1999 r. - Prawo działalności gospodarczej. 
4. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej 

Klasyfikacji Działalności (PKD).
5. Ustawa z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu 

alkoholizmowi.
6. Uchwała Nr LXXXIV/2835/2006 Rady m.st. Warszawy z dnia 26 października 2006 r. 

w sprawie ustalenia zasad usytuowania na terenie m.st. Warszawy miejsc sprzedaży i 
podawania napojów alkoholowych oraz wyznaczania miejsc sprzedaży, podawania i 
spożywania napojów zawierających więcej niż 4,5% alkoholu odbywających się na 
imprezach na otwartym powietrzu.

7. Uchwała Nr XXV/838/2008 Rady m.st. Warszawy z dnia 28 lutego 2008 r. 
zmieniająca uchwałę w sprawie ustalenia zasad usytuowania na terenie m.st. 
Warszawy miejsc sprzedaży i podawania napojów alkoholowych oraz wyznaczania 
miejsc sprzedaży, podawania i spożywania napojów zawierających więcej niż 4,5% 
alkoholu odbywających się na imprezach na otwartym powietrzu.

8. Uchwała Nr LXXXIV/2836/2006 Rady m.st. Warszawy z dnia 26 października 2006 r. 
w sprawie ustalenia na terenie m.st. Warszawy liczby punktów sprzedaży napojów 
zawierających powyżej 4,5% alkoholu (z wyjątkiem piwa) przeznaczonych do 
spożycia poza miejscem sprzedaży jak i w miejscu sprzedaży.

9. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 24 marca 2009 r. w sprawie wzoru wniosku o 
wpis do ewidencji działalności gospodarczej.

10. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o usługach turystycznych.
11. Rozporządzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie 

obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie.
12. Rozporządzenie Ministra Gospodarki z dnia 28 czerwca 2001 r. w sprawie opłat 

związanych z zaszeregowaniem obiektu hotelarskiego. 
13. Ustawa z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym.
14. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 4 grudnia 2007 r. w sprawie wysokości 

opłat za czynności administracyjne związane z wykonywaniem transportu drogowego 
oraz za egzaminowanie i wydawanie certyfikatu kompetencji zawodowych.

15. Uchwała Nr XIV/181/2003 Rady m.st. Warszawy z dnia 3 lipca 2003 r. w sprawie 
dodatkowych oznaczeń taksówek osobowych.

http://www.zoliborz.org.pl/jednookienko
http://www.um.warszawa.pl/


16. Uchwała Nr XVIII/274/2003 Rady m.st. Warszawy z dnia 2 października 2003 r. 
zmieniające uchwałę Rady m.st. Warszawy w sprawie dodatkowych oznaczeń 
taksówek osobowych.

17. Ustawa z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach.
18. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. ordynacja podatkowa.
19. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. prawo o ruchu drogowym.
20. Uchwała Nr XIII/167/2003 Rady m.st. Warszawy z dnia 12 czerwca 2003 r. 

zmieniająca uchwałę w sprawie ustalenia urzędowych cen za przejazdy taksówkami 
osobowymi. 

21. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 27 października 2005 r. w sprawie 
szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnień przez kierujących pojazdami, 
instruktorów i egzaminatorów. 

22. Rozporządzenie Ministra Transportu i Budownictwa z dnia 10 lutego 2006 r. w 
sprawie szczegółowych wymagań w stosunku do stacji przeprowadzających badania 
techniczne pojazdów.

23. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 1 października 2004 r. w sprawie 
wzorów dokumentów wymaganych dla wykonywania działalności gospodarczej w 
zakresie prowadzenia stacji kontroli pojazdów.

24. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 18 listopada 2004 r. w sprawie 
szczegółowych wymagań w stosunku do diagnostów.

25. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 7 września 2004 r. w sprawie wzoru 
wniosku o wpis do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodki szkolenia 
kierowców oraz wzoru zaświadczenia potwierdzającego wpis przedsiębiorcy do tego 
rejestru.

26. Ustawa z dnia 13 czerwca 2007 r. o zmianie ustawy o opłacie skarbowej. 
27. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 28 września 2007 r. w sprawie zapłaty 

opłaty skarbowej. 
28. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny.
29. Ustawa z dnia 11 maja 2007 r. o tworzeniu i działania wielkopowierzchniowych 

obiektów handlowych.
30. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego.
31. Załącznik do Zarządzenia nr 312/2007 Prezydenta m.st. Warszawy z dnia 4 kwietnia 

2007 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzędu m.st. Warszawy.

Akty prawne dostępne są na stronie Internetowego Systemu Informacji Prawnej 
(http://isip.sejm.gov.pl) oraz na stronie Urzędu Miasta Stołecznego Warszawy 
(www.um.warszawa.pl).

http://www.um.warszawa.pl/
http://isip.sejm.gov.pl/
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