1. Czy mozna zarejestrowac firme droga elektroniczng?

« Tak. Mozna to zrobi¢ przez strong internetowa Urzedu m. st. Warszawy:
http://um.warszawa.pl/v_syrenka/bdg/formularze.php
Pod tym adresem mozna zarejestrowac firme, dokona¢ zmian we wpisie, zawiesi¢ lub
wznowi¢ dziatalno$¢ oraz wykresli¢ ja z ewidencji dziatalno$ci gospodarczej. Wniosek
elektroniczny, podpisany bezpiecznym podpisem elektronicznym, zostaje przyjety i nadaje
mu si¢ normalny bieg. Jesli przedsigbiorca nie posiada podpisu elektronicznego, Wydziat
Dziatalnosci Gospodarczej i Zezwolen zawiadomi go o koniecznosci zgloszenia si¢ do
urzedu w celu podpisania wniosku.

2. Czy wniosek o wpis mozna wyslta¢ listem poleconym?
« Tak, ale wowczas podpis wnioskodawcy musi by¢ poswiadczony przez notariusza.

3. Jaki adres bierze si¢ pod uwage przy rejestracji — zameldowania, zamieszkania czy
prowadzenia dzialalnosci?

« Zgodnie z Ustawa o swobodzie dzialalno$ci gospodarczej przedsigbiorca rejestruje firmeg w
Urzedzie Gminy/Dzielnicy wtasciwym dla miejsca zamieszkania.

« Urzad Skarbowy wlasciwy jest ze wzgledu na miejsce zamieszkania przedsigbiorcy.

«  ZUS wilasciwy jest ze wzgledu na adres gtownego miejsca wykonywania dziatalnosci
gospodarcze;j.

4. Czy od reki mozna potwierdzi¢ swoj wpis do ewidencji dzialalnosci gospodarczej?

« Poswiadczenie zgodnosci z oryginatem dokumentu mozna uzyskac¢ jedynie u notariusza,
jednak bez stempla aktualno$ci (zgodnie z Prawem o notariacie).
W urzedzie dzielnicy, w ktorym zostat dokonany wpis, mozna zlozy¢ wniosek o wydanie
zas$wiadczenia o tym, ze przedsigbiorca figuruje w ewidencji dziatalnos$ci gospodarcze;.
Optata skarbowa za wydanie za§wiadczenia wynosi 17 zt, czas wydania — do 7 dni.

5. Jak dlugo trwa rejestracja dzialalnoSci?

« Zgodnie z Ustawa o swobodzie dziatlalno$ci gospodarczej zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej organ wydaje niezwlocznie (termin ,,niezwlocznie”
zgodnie z KPA oznacza 30 dni od daty ztozenia wniosku).

6. Czy wpis do ewidencji dzialalnosci gospodarczej podlega oplacie?

« Nie, zgodnie z Ustawa o swobodzie dzialalno$ci gospodarczej wpis, zmiana, informacja o
zawieszeniu/wznowieniu oraz wykreslenie z ewidencji dziatalno$ci gospodarczej sa
zwolnione z optat.

7. Co mozna zalatwi¢ za posSrednictwem urzedu?

« 0Od 31 marca 2009r. osoba fizyczna, wykonujaca dziatalno$¢ gospodarcza, sktada jeden
zintegrowany wniosek o wpis (EDG-1) w urzedzie gminy/dzielnicy. Jest to jednoczesnie
wniosek o wpis do krajowego rejestru urzgdowego podmiotéw gospodarki narodowej
(REGON), zgloszenie identyfikacyjne albo aktualizacyjne do Naczelnika Urzgdu
Skarbowego, zgloszenie lub zmiana zgloszenia ptatnika sktadek do ZUS albo oswiadczenie
o kontynuowaniu ubezpieczenia spolecznego rolnikow.

W przypadku, gdy przedsigbiorca rozpoczyna dziatalno$¢ gospodarcza:

« W ciagu 7 dni od daty rozpoczgcia dziatalno$ci gospodarczej ma obowiazek zgtosi¢ si¢ do
ZUS w celu wybrania wysokos$ci optacanych sktadek.

« Jesli chee korzystaé:


https://edgwww.um.warszawa.pl/dzialalnosc_zgloszenie.asp

z opodatkowania podatkiem dochodowym od 0s6b fizycznych w formie karty podatkowej,
zryczattowanego podatku dochodowego od przychodéw ewidencjonowanych lub 19%
stawki podatkowej (tzw. liniowy)

przed rozpoczeciem dziatalnos$ci gospodarczej powinien zgtosi¢ si¢ do Urzedu Skarbowego i
ztozy¢ stosowne o$wiadczenie.

Jesli bedzie podatnikiem od towardéw 1 ustug przed rozpoczgciem dziatalno$ci gospodarczej
powinien zgtosi¢ si¢ do Urzedu Skarbowego i ztozy¢ formularz VAT-R z dolaczona optata
skarbowa w wys. 170 zt.

(optata w kasie Urzedu m.st. Warszawy dla Dzielnicy Ochota, ul. Grojecka 17A, u inkasenta
w gmachu US, ul. Lindleya 14 — kiosk pok. 002, przelewem bankowym na konto:
95 1030 1508 0000 0005 5002 4055)

Jezeli w prowadzonej dziatalno$ci wymagane bedzie ewidencjonowanie obrotéw przy
uzyciu kasy rejestrujacej musi to zgtosi¢ do Urzedu Skarbowego przed rozpoczeciem
sprzedazy.

Urzad Statystyczny wysle przedsigbiorcy za§wiadczenie o nadaniu numeru REGON na
adres korespondencyjny.

8. Jaka najwczesniejsza date rozpoczecia dzialalno$ci gospodarczej mozna podac?

Przedsigbiorca moze podja¢ dziatalno$¢ gospodarcza z dniem ztozenia wniosku, z
wyjatkiem wniosku w wersji elektronicznej bez podpisu elektronicznego.

9. Jakie dokumenty nalezy zlozy¢ przy wniosku o koncesj¢ na alkohol?

Do wniosku o koncesje na alkohol nalezy dotaczy¢ nastgpujace dokumenty:

zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub aktualny KRS
(niestarszy niz 3 miesiace),

dokument potwierdzajacy tytut prawny wnioskodawcy do lokalu, w ktorym bedzie
sprzedawany alkohol,

aktualna pisemna zgode wtasciciela, uzytkownika, zarzadcy lub administratora budynku,
jezeli punkt sprzedazy bedzie zlokalizowany w budynku mieszkalnym wielorodzinnym,
decyzj¢ panstwowego inspektora sanitarnego o zatwierdzeniu punktu sprzedazy (zgodna z
art. 65 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. O bezpieczenstwie zywnosci i Zywienia,
Dz. U. Nr 171, poz. 1225),

w przypadku spotki cywilnej — umowg spotki wraz z aneksami.

Dokumenty powinny by¢ dostarczone w formie kserokopii z oryginatami do wgladu.

10. Gdzie mozna uzyska¢ dotacj¢ na prowadzenie dzialalnosci gospodarczej?

Informacji na ten temat mozna zasi¢gnac¢ w nastgpujacych instytucjach:

Fundacja Matych i Srednich Przedsigbiorstw — punkt konsultacyjny

ul. Smocza 27, 01-048 Warszawa, tel. (022) 8380291/61
e-mail:punktinfo@fund.org.pl, www.fund.org.pl

Zwiazek Pracodawcow Warszawy 1 Mazowsza — punkt konsultacyjny

ul. Andersa 6, 00-201 Warszawa, tel. (022) 8876421/20

e-mail: biuro@zpwim.pl, www.zpwim.pl

Biuro Obstugi Inwestorow

PIL. Bankowy 2, pok. 2120 (XXI p.), 00-095 Warszawa, tel. (022) 5312480/84
e-mail: inwestor(@warszawa.um.gov.pl

Fundacja na Rzecz Rozwoju Polskiego Rolnictwa
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ul. Marymoncka 32b lok. 19, 01-869 Warszawa, tel. (022) 8640390
e-mail: fdpa@ftdpa.org.pl, www.fdpa.org.pl

« Mazowiecka Izba Rzemiosta i Przedsi¢biorczosci w Warszawie
ul. Smocza 27, 01-048 Warszawa, tel. (022) 8381610
e-mail: promocja@mirip.org.pl, www.mirip.org.pl

« Akademickie Inkubatory Przedsigbiorczosci
al. Jerozolimskie 53 lok. 1A, 00-697 Warszawa, tel. (022) 3562111
e-mail: biuro@inkubatory.pl, www.inkubatory.pl

Zobacz takze:

e Szczegblowe procedury wnioski

e www.zoliborz.org.pl/jednookienko
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